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PROVOZNi RAD SKOLNI JIDELNY

Vypracovala: Eva Hiibelova, feditelka $koly

Schvalila: Eva Hiibelova, feditelka Skoly
p . .
edagogicka rada projednala 31.8. 2022
dne:
Skolskd rada projednala dne: 31.8.2022
Smérnice nabyva platnosti 1.9.2022
ode dne:
Smérnice nabyva ucinnosti 1.9.2022

ode dne:

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych
dodatkd, které tvori soucast tohoto predpisu.

Provoz Skolni jidelny se Fidi Skolskym zidkonem ¢. 561/2004 Sb. (novelizace z. 86/2015
Sb.),vyhlaskou €. 107/2005 o Skolnim stravovani, vyhlaSkou ¢. 84/2005 o zavodnim
stravovani a predpisy Evropskych spoleCenstvi - Narizeni Evropského parlamentu a
Rady /ES/ €. 852/2004ze dne 29. dubna 2004 o hygiené potravin, ¢. 178//2002 ze dne 28.
ledna 2002, kterym se stanovi obecné zasady a poZadavky potravinového prava a stanovi

postupy tykajici se bezpecnosti potravin




Stravnik se v jidelné stravuje na zakladé vyplnéné piihlasky ke stravovani. Pfihlaska ke
stravovani v MS je soucasti piihlasky ditéte k zapisu do matei'ské Skoly. Za stravnika jednaji s
vedouci $kolni jidelny jeho zdkonni zastupci pii zapisu do MS ¢i na zacatku Skolniho roku.

Jidelnic¢ek je sestavovan na zéklad¢ zdravé vyzivy a dodrzovani spotiebniho koSe vybranych
potravin. Zakonny zastupce strdvnika ma moznost se v pfedstihu informovat o skladbé
jidelnicku na cely tyden. Aktudlni jidelnicek je vZdy na nasténce v MS a webovych strankach.

Z ustanoveni vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzd€lavani, § 4 odst. 1 vyplyva, ze
vzdy, kdyz se podava jakékoliv jidlo a dité je piitomno v MS, ma povinnost se stravovat. Z
hygienickych divodi neni mozné pfipustit individualni donaSeni stravy z domova, bez
predchozi domluvy s vedouci §kolni jidelny. Skolni jidelna nemé povinnost zajidtovat pro déti
dietni stravovani.

Vydej jidel:

presnidavka: 8.30—9. 00 hod. ( mozné zmény dle potieby skoly)

obéd : 11.30 - 12. 00 hod. (mozné zmény dle aktudlniho stavu provozu v jideln¢)
odpoledni svacina:14. 00 - 14. 30 hod. (mozné zmény dle potieby Skoly)

pitny rezim: zajiStén po cely den (¢aj, voda, St'ava...)

Stravné se piihlasuje vzdy na zacatku Skolniho roku formulafem ,,Ptihlaska ke stravovani®
nebo aktualné, ptfed nastupem ditéte do MS. Vypln€nou a podepsanou ptihlasku rodice
odevzdaji feditelce Skoly

Je-1i dit¢ alergické na urcité potraviny je potfeba to nahlasit feditelce Skoly nebo vedouci
Skolni jidelny. Ddle je mozZzno ze zavaznych zdravotnich divodi, na doporuceni détského
lékafe a po dohodé s feditelkou MS a vedouci SJ donaget vlastni stravu pro dit&. Za tuto si
plné ruci zakonny zastupce ditéte. Ve je na zdklad¢ détského 1ékare a dohody uzaviené mezi
zakonnym zastupcem a feditelkou matetské Skoly.

Nepritomnost ditéte:

Normuje se podle poctu stravnik do 7. 00 hod.

Neptitomnost ditéte v MS nebo jeho pozdéjsi piichod do $koly je tieba nahlésit nejpozdéji do
7. 00 hod téhoz dne na toto telefonni ¢islo:734 132 729.

Neomluvené dny uctujeme. Prvni neomluveny den je mozno si vyzvednout stravu v jideln¢ od

11. 00 - 11. 30 hod. do svého prenosného boxu (jidlonosice). Po tfech neomluvenych dnech ze
strany zadkonnych zastupct pfichazi omluveni ditéte ze strany ucitele.




VvSe stravného:

Finanéni limit (cena stravného)

Finanéni limit (cena stravného) do 6 let
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V cené stravy je zahrnuta i ¢astka na pitny rezim.

Placeni stravného:

Zakonny zastupce ditéte ma povinnost uhradit stanovenou ¢astku za stravovani v ur¢eném
terminu. Jestlize neni ¢astka uhrazena v fadném terminu, nemusi byt dit¢ do MS pievzato.
Opakované neuhrazeni stravy je povazovano za zavazné poruseni Skolniho fadu a miize byt
ditvodem pro ukoncéeni dochazky ditéte do matetské Skoly (§35, odst.1 d) zdkona ¢. 561/2004
Sb., skolsky zakon).

a) Trvalym piikazem zadkonny zdstupce si ziidi u svého penézniho ustavu trvaly piikaz k
odvodu na uéet MS tak, aby zalohova ¢astka byla pfipsana na et SJ v obdobi do 15.dne v
pfedchazejicim mésici. Ve zpravé pro piijemce uvedte jméno ditéte. Zménu uctu platce
béhem roku je nutné v¢as nahlésit, aby se pfedeSlo nespravnému pfifazeni platby. Stravné se
hradi bezhotovostné bankovnim pievodem na ucet skoly... 107-5652060247/0100

b) Osobné u hospodatky $koly- VSJ v dobé od 6.30 - 12.00 hodin

Vyuctovani stravného:

Neodhlésena strava za plnou cenu dle absence ditéte je vyuctovavéana v nasledujicim mésici
pti platbé v hotovosti. Vyuctovani stravného bankovnim pfevodem je provadéno 1x rocné, po
uplynuti Skolniho roku, nejpozdéji do 31. 8. -pteplatek bude pfeveden zpét na tcet nebo -
zlstane na kont¢ stravnika na pfisti Skolni rok (po dohod¢) k uhrazeni nedoplatku na stravném
bude zakonny zastupce vyzvan pisemné nebo telefonicky.

Vlastni organizace provozu:




-pitny rezim je dodrZzovan béhem celého dne, napoje jsou doplnovany dle potieby-dopoledni a
odpoledni svadina: mléény népoj nebo Caj- béhem dne: ¢aj s dzusem, ovocny Caj (rizné
ptichutg), §tavy obohaceny vitaminy, dodrzovéani asovych odstupi mezi jednotlivymi jidly -
maximalné 3 hodiny. Napoj je cepovan ze sklenénych barelt piimo na tfidé déti. Kelimky se
prabézné umyvaji v kuchyni horkou vodou.

- ptesnidavka probiha v ranni hodin¢ od 8.30 — 9.00 hodiny. Dité se samo po ptichodu do
Skoly obslouzi u ptipraveného pultiku s pfesnidavkou. Zalezi na kazdém stravnikovi, jak silné
si napiiklad namaze chléb, nebo kolik mléka si nalije do kulicek. Dité si samo urcuje cas,
ktery stravi u stoleCku pii stolovani. Malym détem mohou pomoci ucitelky nebo strasi déti.

- pfed obédem déti po hygiené¢ v doprovodu tfidnich ucitelek odchazi do tfidy, kde je
ptipraveno k obédu. Déti se zde usadi k détskym stolim na détské zidlicky - ucitelky obslouzi
malé déti polévkou, starSi si za dohledu ucitelky mohou nalit polévku samy. Hlavni jidlo
vydava vzdy kuchaika SJ. Dle potieby jsou déti dokrmovany, je dbano na kulturu stolovani -
po ob&d& opét ucitelky doprovazi déti do prostor MS do herny, kde se po hygiend uloZi k
odpocinku.

-piipadné ptipominky ke stravovani ohlasi rodi¢e vedouci SJ nebo feditelce MS

Dozor ve skolni jidelné béhem provozni doby zajist'uji pedagogicti pracovnici, ktefi dbaji na
dodrZeni hygieny, kdzné€ a kultury stravovani.
Bézny uklid béhem provozni doby jidelny a nasledny uklid zajiSt'uji pracovnici kuchyné.

Dotazy, podnéty, pfipominky a stiznosti fesi vedouci skolni jidelny.
Provoz:

V kuchyni a v ostatnich provoznich mistnostech je nutno stale udrzovat poradek a Cistotu.
Naradi, zejména pouzité noze odkladat vzdy na bezpe¢né misto. Cesty a prichody udrzovat
volné.

Nédoby s pokrmy i prazdné se mohou stavét jen na mista, kudy se neprochazi, pfi noseni
nadob s horkym obsahem je nutno vzdy pouzivat ochranné chnapky nebo rukavice.

Nepohazovat pomicky na vafeni (noze, vidlicky, nabéracky) po stolech.
Dbét na to, aby podlahy byly vytfeny do sucha, bez zbytki jidel a odpadka.

Hrnce nenapliiovat tekutinami az po okraj. S elektrickymi (plynovymi) kotli a panvemi
manipulovat jen pfi vypnuti el. proudu (plynu). PiesvédcCit se vzdy o vysi vody plaste kotle
podle vodoznaku. Vypoustéci kohouty varnych kotlti musi byt zabezpeceny proti ndhodnému
otevieni. Je nutno dbat na spravnou funkci pojisStovacich ventili a manometrd. Thned
upozornit na vzniklé zavady.

Velké nadoby pienéset vzdy ve dvojicich, u zen dbat na dodrzeni hmotnosti bfemene 15kg na
osobu pii zvedani a pfendSeni, na moznost zvySené¢ho nebezpeci vzniku Urazu pii prendseni.
Pii snimani poklic¢ek a pak z nddob s horkymi pokrmy dbat zvySené opatrnosti.




Pii praci v kuchyni nosit pfedepsany odév a obuv a pouzivat ostatni osobni ochranné
prostiedky.

Zavady na strojich neopravovat, ihned nahlasit k opravé nejbliz§imu nadiizenému (VSJ,
feditelka Skoly)

Zvysenou pozornost vénovat bourdni mas a vykostovéani. Pouzivat ochrannou zastéru s
draténou vlozkou a ochranné rukavice nebo polorukavice proti potezani. Nikdy se nesmi
pracovat s nozem proti télu.

Chléb a ostatni pecivo prechovavat v uréenych policich, umisténych minimalné 50cm od
zemé&, od stén oddélenych latovym ¢i jinym podobnym zafizenim. Chléb nesmi byt ve
vrstvach na sobg.

Je nutno pravidelné kontrolovat stav konzerv.

Sekand a mletd masa pfipravovat maximalné¢ 3 hodiny pfed tepelnym zpracovanim. Takové
maso se nesmi pies noc prechovavat syrové.

Uchovéavat po dobu 24 hodin od pfipravy jidla dostacujici vzorky potravin a to v lednicce.

Do mistnosti kde jsou pozivatiny nebo hotové pokrmy je zakdzano vstupovat nezaméstnanym
osobam, je nutno dodrzovat zdkaz koufeni. O téchto zadkazech musi byt na viditelnych mistech
napisy.

Pfi manipulaci s pozivatinami a pokrmy se jich zaméstnanci nesméji dotykat rukama, pokud
to neni nezbytné nutné. Musi se pouzivat vzdy vhodné pomucky.

Je pfisné zakazano pokladat bilé ¢i mélké cerné nadobi s pokrmy nebo umyté na podlahu a
ponechavat je v necistém nebo praSném prostiedi nezakryté.

Pii myti nadobi a na¢ini musi byt vzdy zajiSténo dostate¢né mnozstvi horké €isté pitné vody.
Nédobi smyvat ve dvou vodach. Teplota myci vody musi mit minimalné 40 st. Celsia.

Je nutno stirat pravidelné ze stropti, fims a topnych zafizeni prach, okna a podlahy musi byt
pravidelné cistény. Pomiicky slouzici k tomuto ucelu uchovavat oddélen¢ a nepouzivat k

¢isténi kuchyniského nacini a stolii. Pomticky oznacit ¢ervenou barvou. Pomiicky na ¢isténi
stolll oznacit bilou barvou a na ¢isténi kotlii oznacit barvou modrou.

VSechny mistnosti spole¢ného stravovani, obzvlasté kuchyn a jidelna musi byt fadné
odvétravany.

V kuchyni, jidelné a skladisti potravin nesméji byt uchovany obcanské Saty a obuv, nesméji se
zde susit pracovni odévy a obuv.

Diezy k myti nddobi musi byt stale udrzovany v Cistoté, je zakazano v nich prat pradlo.

Zachody musi byt udrzovany v peclivé Cistoté, na zdchodech musi byt vésak, dostatecna
zasoba toaletniho papiru a kovové uzaviraci nadoby na pouzité hygienické vlozky.




Stroje a zarizeni:

Dodrzovat stanovené pracovni postupy, pokyny, navody k obsluze a bezpecnostni piedpisy pii
vSech pracich, zejména pii praci s kuchynskymi stroji. Navody k obsluze musi byt pfistupné v
blizkosti stroji, nejlépe vyveéSeny. Pii praci na strojich nepfipoustét a nepozadovat pomoc
ostatnich, ktefi nebyli v praci na té€chto strojich zaSkoleni.

Ptidavné strojky u kuchyniskych robotli nasazovat jen pii vypnutém provozu. Do masového
strojku vtlacovat maso jen dfevénym tlac¢itkem, u nafezovych strojii pouzivat pii obsluze
pfislusné nacini, Spicky salamt odkrajovat ru¢né.

Zkousky tésta, popiipadé jinych surovin pfipravovanych robotem, provadét jen po zastaveni

stroje.

Pii obsluze a pouzivani plynovych sporédkd, stoli¢ek, pecicich trub apod. je nutno dbat, aby
nedoslo ke zhasnuti nékterého hordku a tim mozného ohrozeni zdravi a bezpec¢nosti. Je-li v
mistnosti citit plyn, nesmi se provadét zddnd manipulace s el. zafizenim ani otevienym
ohném. Je nutno ihned plyn uzavtit hl. uzavérem a vyvétrat.

Nastane-li v el. zafizeni nebo pfivodni $niiife porucha, je nutno ji ihned hlésit nadiizenému. Na
Casti el. instalace (trubky, kabely, vypinace) se nesmi véSet Zadné predméty ani ¢asti odévu.

Pti pouziti hornich podlazi kuchynskych peci se musi dbat zvySené opatrnosti pii manipulaci s
rozpalenymi plechy.

Zdravi a osobni hygiena:

Pracovnici Skolni jidelny se musi pfed nastupem do zamé&stnani podrobit preventivni 1¢kaiské
prohlidce, pfii které je jim vystaven zdravotni prikaz. Pracovnici si musi pied zapocetim
prace a po kazdé ¢innosti umyt ruce mydlem a kartackem pod tekouci vodou. Pracovni odév
musi byt vzdy Cisty, hodinky a prstynky by méli odlozit v Satné. Pfi vafeni je nutné pouzivat
pokryvku hlavy. Mimo pracovisté nesmi byt pracovnici kuchyné v pracovnim odévu. Na
pracovisti je zakazano koufit, konzumace piti a jidla mimo vyhrazeny prostor, zakaz vstupu
cizich osob a domécich zvifat.

Zaméstnavatel zajisuje:

vypracovani sanitacniho fadu a jeho dodrzovani

aby praci v kuchyni zajiStovali zdravotné zpUsobili pracovnici

aby pracovnici Skolni kuchyné byli sezndmeni s hygienickymi pozadavky provozu

dodrzovani schvéalenych technologickych postupti pfipravy pokrmii

dodrzovani podminek pro osobni hygienu, ochranné pracovni pomicky, ¢istotu provoznich
zafizeni

vhodné prostory pro ulozeni pomticek

provadéni technickych tprav




provadéni technickych natérti a malovani prostor kuchyné, skladt
provadéni dezinfekce zplisobilymi osobami

Povinnosti pracovniku §kolni kuchyné:

mit zdravotni zptsobilost

dodrzovani zasad osobni a provozni hygieny

dodrzovani Cistoty na pracovisti

pouzivat ke své praci ochranny odév a obuv

znalost a dodrzovani hygienickych pozadavki pii vyrobé, skladovani a piipravé pokrmi
vS§imat si kvality a nezavadnosti zpracovavanych potravin

dodrzovani provozniho a sanitacniho fadu

Hvgiena provozu:

Musi byt zajisténo dodrzovani sanitaéniho fadu. Hlavni diiraz je kladen na Cistotu pracovnich
ploch, vybaveni kuchyné a piipraven, myti nastroji a nddobi. Udrzovani cistoty lednic,
mrazaki a skladi potravin.

Provadéni a obnovovani natéri, malovani kuchyné (jidelny) dle potteby.

Strojni vybaveni musi byt udrZzovano v faddném technickém stavu, musi byt snadno
rozebiratelné a Cisté.

Cistici prostfedky a pomiicky na uklid a myti nidobi musi byt ulozeny odd&leny od
prostfedkii a pomticek ur¢enych k hrubému tklidu (podlahy, hygienické zatizeni).

Odpad je likvidovan pravidelné (viz. ptiloha kopie smlouvy).

Sanitacni rad:

Denni uklid pracovnich ploch se provadi pribézné béhem dne. Po dokonceni vydeje se
provadi:

umyti v§ech pouzitych nastrojii, nadob, nadobi.

umyti v§ech pracovnich ploch.

umyti spordki a vSech ploch uréenych k vyde;ji.

umyti podlah v kuchyni a v piipravnach

umyti umyvadel

odstranéni odpadkt z kuchyné

Tydenni tklid provadi pracovnice kuchyné 1x tydné kromé bézného tklidu
vymyti lednic

umyti omyvatelnych ¢asti stén a pracovnich ploch

Cisténi pecicich trub

uklid prostor Skrabky na brambory

Mg¢sicni tklid
odmrazeni a vymyti mrazaka
vyfazeni poskozeného nadobi




Ctvrtletni sanita¢ni dny

celkovy uklid vSech pracovist’

umyti regalti a zasuvek

myti dvefi, oken, omyvatelnych obkladii

Uklid kuchyng, piipraven a skladii potravin provad&ji pracovnici kuchyné. Prostory §kolni
jidelny

uklizi denné¢ uklize¢ka/domovnice.

Kritické body:

Na zékladé vyhl. 137/2004 Sb. byly stanoveny tyto kritické body :

1. Kiriticky bod - sledovani teploty pfi skladovani potravin
2. Kriticky bod - sledovani teploty a ¢asu pfi ptipravé pokrmi
3. Kriticky bod - sledovani teploty a ¢asu pii vydeji pokrmit

1. Sledovani teploty pfi skladovani potravin — v suchém skladu potravin, v lednicich, v
mrazacich budou umistény teplomeéry, teplota se bude kontrolovat a zapisovat 1x denné do
formulare.

Pokud teplota nebude mit odpovidajici hodnotu, provede se nastaveni termostatu, v piipadé
poruchy lednice, mrazéku je volan pracovnik firmy ...

V suchém sklad¢ potravin se bude provadét vétrani.

2. Sledovani teploty a €asu pii ptipravé pokrmu se bude provadét 1x v pribéhu piipravy u
teplych a studenych pokrmt, hodnoty se budou zapisovat do formulare.

U teplé kuchyné je tieba zabezpecit, aby teplota ve vSech ¢astech pokrmu byla vyssi nez 75°C
po dobu nejmén¢ 5 minut.

Pokud by naméfené hodnoty neodpovidaly bude se provadét nasledné prohiivani tepl.
pokrmii.

3. Sledovani teploty a casu pifi vydeji pokrmii se bude provadét 1x v pribéhu vydeje a
zapisovat do formuléfe. Teplota teplych pokrmi musi dosahovat minimalné +60°C, doba
vydeje nesmi presahnout 240 minut od dokonceni vateni. V piipad¢, Zze nebudou sledované
hodnoty v potadku, bude se ihned provadét dohtati tepl. pokrmii. U studenych pokrmi bude
dano do vydeje vzdy takové mnozstvi, které¢ bude nejpozdéji do 30 minut vydano stravnikiim.

Nékupy potravin jsou provadény v obchodni siti podle potieby za hotové nebo fakturou.
Seznam dodavatell (viz. ptiloha)

U pfijimaného zbozi bude kontrolovana doba trvanlivosti, obaly, pfeprava.

Pokrmy studené a teplé kuchyné jsou piipravovany dle receptur urcenych pro Skolni
stravovani

Dohoda o odbéru odpadu z SJ (viz. p¥iloha)

Smlouva o odtranéni pouzitych tukt a olejl (viz. ptiloha)

Odvoz komunalniho odpadu dle smlouvy (viz. ptiloha)

Zaméstnanci kuchyné maji pracovni smlouvy a pracovni naplné (viz. ptiloha)

Zdravotni pritkazy pracovniki §kolni kuchyné jsou uloZeny u vedouci SJ, kopie jsou ve $kolni
kuchyni.




Pracovni smlouvy a pracovni napIné pracovnikii SJ jsou vyhotoveny ve dvojim provedeni
Ix zaméstnanec, 1x osobni spis zaméstnance je ulozen v fediteln¢ skoly.
Pracovnici byli s problematikou HACCP seznameni béhem mésice srpna 2022.

Zasady spoleéného stravovani ve §kolni jidelné:

U pfijimaného zbozi se provadi vizualni kontrola obald, kontroluje se datum vyroby a doba
trvanlivosti. V ptipadé¢ zjisténi nedostatkl se hned kontaktuje dodavatel. Za ptfijem potravin
zodpovida vedouci SJ.

Ptiprava a zpracovani surovin probiha od ¢isténi v pfipravné, tepelnou Upravou v kuchyni a
vydejem stravniktim.

Pracovni plochy jsou samostatné.

Tepelnd uprava surovin zabezpecuje znieni mikroorganismil, zachovava vsak nutriéni
hodnotu pokrmu. Pti vyrobé pokrmi jsou pouzivana slepi¢i vejce z veterinarné sledovanych
chodt.

Vydej hotovych pokrmii se provadi po jeho dohotoveni. Vyddvané pokrmy maji zajisténu
dostatecnou teplotu. K zabezpeceni nezdvadnosti pokrmu se voli ti€elnd a Setrna piiprava.
Zelenina se loupe, kréji, mele tésné pied dal§im zpracovanim. VSechny potraviny se omyvaji
v celku pod proudem pitné vody. Tuky se nesmi ptepalovat. K vafeni je pouzivano nadobi s
neporusenym povrchem.

Piijem pouzitého nadobi je prostorové oddélen.

Jidelnicek je sestavovan v souladu se zdsadami raciondlni vyzivy. Je zajiSténo stfidani
bezmasych, polomasitych i zeleninovych pokrm.

Prilohy:

Seznam pracovniki $kolni kuchyné - Tym HACCP
Seznam dodavateli

Dohoda o odbéru odpadu

Smlouva o odbéru pouzitych tuki a olejii

Odvoz komundlniho odpadu

Seznameny:
Kuchatka ....................

Ve Veltézich dne 1.9. 2022 Eva Hiibelova, feditelka MS




